i n et u m -1 Prise en charge des frais de déplacement par

Positive digital flow le portail GFD

J'ai une mission

Je saisis

Hors de ma commune

administrative —> mon ordre

de mission

Je me connecte au portail GFD :

Gestion des Frais de Déplacement

GFD - Portail

U ur

Mot de p
Base de données Base FROD =
Connexion
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La fenétre ci-aprées s’ouvre :

Portail agent s Frais de Déplacement

Gaelle JOUAULT  frerapartrau: 01/01/2021 B8

Mes missions. Mes frais en cours Mes remboursements Mes véhicules Mes validations

Je clique sur Missions puis sur Créer un OMI

Portail agent f Gesfior. des Frais de Déplacement

Gaelle JOUAULT Fitreraparfrdu: 01/01/2021 BB

FD - Gasnisn das
Fruin de Déplazermant

Mes missions Mes frais en cours Mes rembourse

'

Ajouter un Ajouter un Dupliquer un
OMI OMP 0OMI

| Réalisées ” A réaliser

Nouvelle fenétre :



Portail agent / Gesfion des Frais de Déplacement

. Gaelle JOUAULT Fireraparirau: 01/01/2021 @8

Mes missions Mes frais en cours Mes remboursements Mes véhicules Mes validations

Demande de Création

OM Ind. Motif IMoiif de la mission Y

Lieu ICcmmune ol s'effectue la mission

Du | AU
Type de déplacement | Mission ~
soumetire volre demande. Mode de Transport principal I v
Si vous ne parvenez pas & Commentaire ICommemqires, remarques, notes, etc. Yy

adminstrateur.

Je complete tous les champs.

Attention le type de déplacement « sans frais » est bloquant, choisir « mission » et préciser dans
I’encart « commentaire » : mission sans frais

Portail agent / Gestion des Frais de Déplacement

Gaelle JOUAULT rirerapartrau: 01/01/2021 B8

Mes missions Mes frais en cours Mes remboursements Mes véhicules Mes validations

Demande de Création

OM Ind. mofit | GRANDS ATELIERS y

Renseignez tous les champs Liew IV|LLEFONTAINE (38)
igatoires avant

d'enregisirer votre saisie. Du |10/10/2022 # 5 |07:00  Au |10/10/2022
Une fois l'enregisirement Type de déplacement | Mission v
effectué, vous pouvez
umetire voire demande. mode de Transport principal | Véhicule de service v
us ne parvenez paos a Commentaire ICommenidires, remarques, notes, etc. Yy
istrer voire b '
e
. N ’ . N .
Cliquer sur la fleche permet d’accéder a un menu déroulant.

Je détermine mon transport principal.
J'utilise mon véhicule personnel je fais une demande d’Autorisation d’Utilisation de Véhicule.

Un nouveau pavé apparait :

Demande de Création

OM Ind. Mofit |GRANDS ATELIERS y

7 tous les cham Lieu IVILLEFONTAINE (38)

d'enregistrer votre saisie. Du I 10/10/2022

alo700  Au[10/10/2022 G & [18:00

nregistrement Type de déplacement | Mission A
ue, Yous pouvez
soumetire voire demande. Mode de Transport principal | Véhicule de service had

i vous ne parvenez pas & Commentaire ICommeniuires, remargues, notes, etc. Y
enregistrer voire h
contactez vofre
administrateur.

:

Initialiser les trajets

Cliquer sur « initialiser les trajets ».



Demande de Création

OM Ind. Mofit |GRANDS ATELIERS 4
ignez tous les champs Lieu IVILLEFONTAINE (38)
atoires avant
Du |10/10/2022 8 & [07:00  Au [10/10/2022 (i & |18:00
Type de déplacement | Mission ~
soumettre votre demande. Mode de Transport principal | Véhicule de service v
5i vous ne parvenez pas & Commentaire ICommeanires, remarques, notes, etc. 4

enregisirer votre
contactez voire

administrateur.

Horaire Transport
- D= |GRENOBLE (38) Le |10/10/2022 & |07:00
LA R |Véhicule de service el
A VILLEFONTAINE (38) Le |10/10/2022 Q |07:00
De | VILLEFONTAINE (38) Le |10/10/2022 & |18:00 — -
- ||IR v . |Vehlcule de service v
A | GREMOBLE (38) Le |10/10/2022 & | 18:00
+ Dupliquer

Je vérifie que les données enregistrées correspondent au déplacement.
Jenregistre.

Il est possible joindre un document : convocation, lettre d’invitation...

Gaelle JOUAULT
Jofmehe = Tz Motif |GRANDS ATELIERS y
VILLEFONTAINE (38) )
—— Lieu IVILLEFONTAINE (38)
Du |10/10/2022 i &07:00  Au |10/10/2022 (i & 18:00
Type de déplacement | Mission ~

Statut : Mode de Transport principal | Véhicule de service bl

Commentaire |Commenic:ires, remarques, notes, etc. Yy

Réinitialiser les trajets

S Horaire Transport
0 Piéce jointe
D= |GRENOBLE (38) L= |10/10/2022 & |o7:00
= [|A v N IVéhicuIe de service A
A |VILLEFONTAINE (38) Le |10/10/2022 < |07:00

o

18:00

D VILLEFONTAINE (38) Le |10/10/2022 ! — -
@ . = R v Ae IVehlcuIe de service

GRENOBLE (38) Le |10/10/2022 18:00

o

~

Je soumets ma demande.

Nouvelle fenétre : enregistrer un commentaire et soumettre ou « soumettre » directement.

l

Commentaire

A

T Former




0 Piéce jointe

© W=

Type de déplacement Mission

Mode de Transport principal Véhicule de service

Commentaire

Horaire Transport
E}e GRENOBLE (38) Le 10/10/2022 a 07:00 VRN i
A VILLEFONTAINE (38) Le 10/10/2022 a 07:00
E}e VILLEFONTAINE (38) Le 10/10/2022 a 18:00 VRN i
A  GRENOBLE (38) Le 10/10/2022 a 18:00

ENSA de GRENOBLE

ECOLE NATIONALE SUP.
D'ARCHITECTURE DE GRENOBLE

60 AVENUE DE CONSTANTINE BP 2636
38000 GRENOBLE

Ordre de mission individuel N° 9423

Informations relatives a 'agent

Ma demande est validée, je clique sur PDF pour éditer mon OM et le soumettre a la signature du
chef de service puis de la Direction.

Identifiant Agent 1122 Service de l'agent SERVICE FINANCIER
Nom Prénom MME JOUAULT Gaelle Résidence adm. GRENOBLE

Résidence familiale 110 Chemin du Fangeat
38330 ST ISMIER
Adresse mail jouault.o@grenoble.archi.fr
Statut Agent Public
Groupe Groupe |l

Informations relatives a I'ordre de mission

Mission 9423 date de I'OM 06/10/2022 Durée du 10M0/2022 07:00
au 10/10/2022 18:00

Service Gestionnaire SERVICE FINANCIER
Lieux de mission VILLEFONTAINE

Déplacement Mission Transport principal Véhicule de service

Service Bénéficiaire SERVICE FINANCIER
Motii GRANDS ATELIERS

Informations relatives aux trajets Visa de fagant par JOUAULT Gasla la OB0/22

Transport Départ De Arrivée A
Véhicule de service 10102022 07-00 GRENOBLE (38000} (28) VILLEFONTAINE (38000) (38)
Viéhicule de service VILLEFONTAINE (38020 (38) 1010/2022 18:00 | GRENOBLE (33000) (38) (Fin dép.)

ltinéraire: GRENOSLE - VILLEFONTAINE - GRENCELE

Imputation prévisionnelle

Exe Service Destination Rubrique Envelopps RAE EJ Pgrm/Op Conv
ez SRF - e -
DEPLACEMENT  Fanstion

Marché

Mantant ‘

Visa de I'agent Visa du Chef de service Visa de I'Ordonnateur




